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Przejrzysta

KARTA USLUGI USC- 08

UZYSKANIE ODPISU AKTU STANU CYWILNEGO

Podstawa prawna

Art. 44 ust.1 pkt 1, art. 125 ust. 1 pkt 1,2,3d; 845 ust. 1 pkt 3 ustawy Prawg
o0 aktach stanu cywilnego z dnia 28 listopada 20(4rDz. U. z 2014 r.
poz.1741 z pin. zm.).Art. 33, art. 35, art. 63, art. 217-21%wmst z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks pgpbwania administracyjnego (j.t. Dz. U. z 2013 r.
poz. 267 z pgn. zm.).Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optakarbowej (
Dz. U. z 2014 r. poz. 1628 ).Konwencja Nr 16 spdzona w Wiedniu dnia 08
wrzesnia 1976 r. dotyczca wydawania wiel@gycznych odpiséw skroconych
aktéw stanu cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, ibz35).Art. 3 § 2 pkt. 4 w
zw. z art. 52 § 3 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002Zawo o0 pogpowaniu przed
sadami administracyjnymi (Dz.U. Nr 153, poz. 1270&p zm.).Ustawa z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatakeopodmiotow realizujcych zadania
publiczne (Dz.U. 2005 nr 64 poz. 565 zp6zm.).Ustawa z dnia 18 wizea
2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 136zp1450, z pin.
zm.).Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 Prawo BankoweUDNr 140 z 1997
roku, poz.939 z pn. zm.)

Osoba wiagciwa do zatatwienia
sprawy

Teresa Bobe— kierownik USC Tyczyn
Barbara Grzebyk- z-ca kierownika USC Tyczyn
Il pietro, pok. nr 31tef. 17/2219272 w godzinach praczetu

Sposéb zatatwienia sprawy

Kierownik urzdu stanu cywilnego, ktéry przechowujedgi stanu cywilnego
dokonuje przeniesienia aktu stanu cywilnego destejestanu cywilnego w
przypadku zlaenia wniosku o wydanie odpisu aktu stanu cywiln&jaiosek o
wydanie odpisu aktu urodzenia, mgistwa i zgonu mena ztazry¢ w kazdym
urzedzie stanu cywilnego w krajuniezalénie od tego gdzie miato miejsce
urodzenie, maknstwo i zgon. Jeeli wniosek o wydanie odpisu aktu stanu
cywilnego zostat ztzony do kierownika USC, ktéry przechowuje g stanu
cywilnego dokonuje on przeniesienia aktu stanu kyago do rejestru stanu
cywilnego w terminie umaiwiaj acym wydanie odpisu w giju 7 dni roboczych
od dnia zlgenia wniosku. Jeeli wniosek zostat ztmony do kierownika USC,
ktory nie przechowuje kaiji stanu cywilnego przeniesienia aktu stanu cyvgng
do rejestru stanu cywilnego dokonuje i terminie umaliwiajacym wydanie
odpisu w cagu 10 dni roboczych od dnia zkenia wniosku. Wniosek o odpis
mozna ztazy¢ osobscie w siedzibie kadego USC lub dragpocztows na adres
USC. Osobiste zl@nie wniosku skutkuje wystawieniem odpisu skrécaneg
zupetnego lub skréconego na druku wietgicznym aktu urodzenia, mghstwa
lub zgonu i wydanie go wnioskodawcy. Zémie wniosku drogpocztovg
skutkuje wystawieniem odpisu skréconego, zupetielgskroconego na druku
wielojezycznym aktu urodzenia, mghstwa lub zgonu i wystanie go
wnioskodawcy pocat— przesytly za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Wymagane dokumenty

- wniosek o odpis aktu stanu cywilnego, - dowédtayoptaty skarbowej,-
wazny dowdd osobisty — do wglu

Optaty

Optacie skarbowej podlega:- odpis skrocony akbdzenia, maenstwa lub
zgonu — 22 zt. odpis zupeiny aktu urodzeniazefetwa lub zgonu — 33 zt-
za&wiadczenie o zamieszczonych lub nie zamieszczonyajestrze stanu
cywilnego danych dotyezych wskazanej osoby — 24 zt- petnomocnictwo dg
odebrania odpisu aktu stanu cywilnego — 17 zt Rwes Prawna: Ustawa o
optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006r. Dz.©014r., poz. 1628. Optacig
skarbowejpodlegaja odpisy aktéw stanu cywilnego do spraw m.in.:
spadkowych, majkowych, zawarcia zwizku makenskiego, meldunkowych,
PZU. Opfacie skarboweiie podlegap odpisy aktéw stanu cywilnego do spray
m.in.: alimentacyjnych, opieki, kurateli, przyspbsmnia, ubezpieczenia
spotecznego (ZUS, KRUS), ubezpieczenia zdrowotnegieki spotecznej,
zatrudnieniagwiadcze socjalnych, nauki, szkolnictwéwiadcze rodzinnych
(np. zasitek rodzinny, zapomoga z tytutu urodzezicka), wystawienia
dowodu osobistego i paszportu.




Czas zafatwiania sprawy Po zlazeniu wniosku na miejscu — do 7 dni roboczyctejieurzad posiada ksige

stanu cywilnego, do 10 dni roboczycligé urzad nie posiada kegi stanu
cywilnego Po zteeniu wniosku drog pocztows — do 7 dni roboczych el

urzad posiada kgge stanu cywilnego, do 10 dni roboczycligb urzad nie
posiada ksigi stanu cywilnego. Podstawa prawna: art. 125 pki3]4 Ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego z dnia 28 listoplidr. Dz. U. z 2014r.,
poz.1741 z pién.zm.

Uwaga Ze wzgkdu na Kkonieczrig ztozenia wiasnogcznego podpisu n
podaniu o odpis nie jest ridawe ztozenie wniosku faxem. Mdiwe jest wydanie
odpisu aktu stanu cywilnego na postawie dotychazgsb przepiséw prze:
okres 6 miescy od dnia wejcia w zycie ustawy Prawo o aktach stafpu
cywilnego tj. najpaniej do dnia 31 sierpnia 2015r. ( Podstawa pravanta:145
ust. 1 pkt 3 ustawy Prawo o aktach stanu cywilneginia 28 listopada 2014f.
Dz.U. z 2014r., poz 1741 z fd. zm.)
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Tryb odwotawczy brak

Formularze do pobrania Whiosek, petnomocnictwo

Opracowat: Teresa Bober — kierownik USC Tyczyn 16 kwietnia 20ku
Sprawdzit:  Jadwiga Ktos — Sekretarz Gminy 16 kwietrd@15 roku

Zatwierdzit: Janusz Skotnicki — Burmistrz Gminy 16 kwietnia 20ku




